
 

  

Provozní řád pro počítačové učebny, kabinety a kanceláře 
 
Tento provozní řád vymezuje základní pravidla, práva a povinnosti provozovatelů a uživatelů výpočetní techniky 

na Obchodní akademii v Liberci (dále jen OA). 

 

Výpočetní techniku OA tvoří celoškolská počítačová síť a její technické prostředky (kabeláž, síťové prvky apod.), 

koncová zařízení sítí (počítače, tiskárny apod.), samostatné počítače, tiskárny, scannery a další zařízení připojené 

i nepřipojené k síti, která je provozována v prostorách OA s výjimkou prostor pronajatých jiným subjektům. 

 

Provozovatel sítě‚ jímž je OA Liberec: 

• zajišťuje provoz sítě, tj. propojení jednotlivých stanic  

• schvaluje připojení každého nového zařízení do sítě a schvaluje změny v konfiguraci či umístění 

koncových zařízení nebo podřízených síti  

• má právo, za účelem optimalizace chodu, monitorovat provoz koncových zařízení připojených k síti 

a v případě porušování zásad ze strany uživatele je povinen tomu zabránit a vyvodit z toho důsledky  

• má právo stanovit harmonogram pravidelných výluk sítě. S tímto harmonogramem je povinen seznámit 

uživatele  

• má právo rozesílat zprávy všem uživatelům sítě pro mimořádně důležitá a neodkladná sdělení  

• je povinen zajistit, aby nedocházelo k poškozování, ani jakýmkoliv zásahům do technických prostředků 

sítě (kabeláž, zásuvky apod.), které jsou umístěny v prostorách provozovatele 

• je povinen seznámit všechny uživatele koncových zařízení s těmito zásadami 

 

Technickou (hardware, instalace software, apod.) správu a údržbu prostředků výpočetní techniky zajišťuje správce 

ICT. Běžnou správu a údržbu prostředků výpočetní techniky zajišťují zaměstnanci OA Liberec. 

 

Prostředky výpočetní techniky OA smějí být používány pouze oprávněnými uživateli. Oprávněnými uživateli 

výpočetní techniky OA (dále jen uživatelé) jsou: 

• zaměstnanci OA  

• žáci OA  

• fyzické či právnické osoby na základě zvláštních smluvních ujednání s OA 

Ukončením pracovního poměru, studia či smluvního ujednání automaticky zaniká i právo být uživatelem 

výpočetní techniky OA. 

 

Prostředky výpočetní techniky OA smějí být používány pouze pro plnění studijních a pracovních úkolů, které 

plynou ze studijního, pracovněprávního nebo smluvního poměru k OA. Uživatel má právo používat výpočetní 

techniku OA včetně služeb počítačové sítě v rámci svých přístupových práv v době vyučování i mimo vyučování 

(pokud je to možné z provozních důvodů). Rozsah práv používání výpočetní techniky (přístupová práva) pro 

uživatele je určován OA v závislosti na pracovním zařazení zaměstnanců či studijních parametrech (např. ročník 

apod.). Tato oprávnění mohou být i dočasná, mohou být vedením OA měněna. Tato oprávnění nezaručují možnost 

jejich využívání z libovolného počítače, např. není zaručeno připojení každého počítače k síti. Některé služby 

poskytované výpočetní technikou OA (tisky, scannery, kopie CD, přístup k Internetu mimo výuku atd.) mohou 

být placené. Rozsah a způsob úhrady těchto služeb určuje OA. 

 

Výpočetní techniku OA nelze v žádném případě používat k činnostem (nebo způsobem), které jsou v rozporu se 

zákony ČR, nebo které by mohly ohrozit spolehlivost a funkčnost provozu používané výpočetní techniky či 

dosažitelných externích sítí (např. Internet). Je zakázáno používat výpočetní techniku OA k šíření politické, 

náboženské či národnostní propagandě. Je zakázáno používání vulgarismů. Uživatel nesmí záměrně přetěžovat 

sítě, nesmí rozesílat hromadné zprávy, nesmí se snažit získat neoprávněně přístup k nepovoleným informacím, 

datům jiných účastníků apod. Pokud zjistí uživatel, že má přístup k takovýmto údajům, je povinen to neprodleně 

oznámit provozovateli (správci) sítě. 

 

Každý uživatel, který chce používat služeb sítě, musí být registrován a musí být známa jeho identita (totožnost 

osoby). Přístup uživatele k síti je vždy chráněn heslem. Uživatel je povinen toto heslo udržovat v tajnosti. Každý 

uživatel smí pracovat pouze pod svým uživatelským jménem. Pokud uživatel svou nedbalostí nebo záměrně 

umožní využívat výpočetní techniku OA jiné osobě, je plně zodpovědný za způsobené škody a mohou být 

vyvozeny i další důsledky. 

 

Počítač je elektrický spotřebič. Je zakázáno dotýkat se kabelů počítače, přemísťovat výpočetní techniku a ostatní 

vybavení učebny (včetně klávesnic a myší). Uživatel je povinen chránit svěřenou techniku před poškozením. 



 

  

V případě mimořádné události – úraz elektrickým proudem, požár atd. žáci postupují podle běžných postupů pro 

tyto události (vypnutí napájení, kontrola, případně udržování životních funkcí postiženého, přivolání pomoci) a 

událost tohoto typu jakéhokoliv rozsahu neprodleně nahlásí vyučujícímu nebo přímo vedení školy. 

 

V učebnách je přísně zakázána instalace jakýchkoliv softwarových produktů, bez předchozího souhlasu 

provozovatele či správce sítě. V učebnách sloužících k výuce výpočetní techniky, a u jednotlivých pracovních 

stanic PC je přísně zakázána konzumace nápojů a jídel.  

 

Uživatel souhlasí s tím, že jeho provoz a data mohou být monitorována. Nejsou-li porušeny zásady používání 

výpočetní techniky OA, nesmí být data takto monitorována uchovávána, ani jinak zneužita. Provozovatel sítě 

nepřebírá zodpovědnost za žádné ztráty ani poškození dat způsobené užíváním konta. Zálohování dat je věcí 

uživatele.  

 

Za dodržování těchto zásad na prostředcích výpočetní techniky OA umístěných v jednotlivých učebnách jsou v 

průběhu vyučování zodpovědní vyučující. Na počítačích umístěných v kabinetech a kancelářích je za dodržování 

těchto zásad zodpovědný pověřený správce. Za dodržování těchto zásad na síti OA (zejména software) jsou 

zodpovědní provozovatelé této sítě, resp. pověření správci. 

 

Každý uživatel výpočetní techniky na OA je povinen dodržovat tento provozní řád, jeho případné porušení může 

být postihováno v souladu s obecně platnými předpisy. 

 

 
V Liberci 1. září 2025 

 
 

Regina Pfannenstielová 

ředitelka školy 

 


