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Provozni rad pro pocita¢ové ucebny, kabinety a kancelare

Tento provozni fad vymezuje zakladni pravidla, prava a povinnosti provozovateld a uzivateld vypocetni techniky
na Obchodni akademii v Liberci (dale jen OA).

Vypocetni techniku OA tvoii celoskolska pocitacova sit’ a jeji technické prostiedky (kabeldz, sitové prvky apod.),
koncova zafizeni siti (pocitace, tiskarny apod.), samostatné pocitace, tiskarny, scannery a dalsi zatizeni pfipojené
i nepfipojené k siti, ktera je provozovana v prostorach OA s vyjimkou prostor pronajatych jinym subjektim.

Provozovatel sité, jimz je OA Liberec:

e  zajistuje provoz sité, tj. propojeni jednotlivych stanic

e schvaluje ptipojeni kazdého nového zatizeni do sité a schvaluje zmény v konfiguraci ¢i umisténi
koncovych zafizeni nebo podiizenych siti

e ma pravo, za ucelem optimalizace chodu, monitorovat provoz koncovych zafizeni pfipojenych k siti
a v ptipad¢ porusovani zasad ze strany uzivatele je povinen tomu zabranit a vyvodit z toho dusledky

e ma pravo stanovit harmonogram pravidelnych vyluk sité. S timto harmonogramem je povinen seznamit
uzivatele

e ma pravo rozesilat zpravy vSem uzivateliim sit¢ pro mimotadné¢ dulezita a neodkladna sdéleni

e je povinen zajistit, aby nedochazelo k poskozovani, ani jakymkoliv zasahiim do technickych prostfedkti
sité (kabelaz, zasuvky apod.), které jsou umistény v prostorach provozovatele

e je povinen sezndmit v§echny uzivatele koncovych zafizeni s témito zasadami

Technickou (hardware, instalace software, apod.) spravu a tdrzbu prostiedkt vypocetni techniky zajist'uje spravce
ICT. Béznou spravu a udrzbu prostiedkti vypocetni techniky zajistuji zaméstnanci OA Liberec.

Prostredky vypocetni techniky OA sméji byt pouzivany pouze opravnénymi uzivateli. Opravnénymi uZzivateli
vypocetni techniky OA (dale jen uzivatelé) jsou:

e zaméstnanci OA

e 7ici OA

o fyzické ¢i pravnické osoby na zakladé zvlastnich smluvnich ujednani s OA
Ukoncenim pracovniho poméru, studia ¢i smluvniho ujedndni automaticky zanikd i pravo byt uzivatelem
vypocetni techniky OA.

Prostiedky vypocetni techniky OA sméji byt pouzivany pouze pro plnéni studijnich a pracovnich ukold, které
plynou ze studijniho, pracovnépravniho nebo smluvniho poméru k OA. UzZivatel ma pravo pouzivat vypocetni
techniku OA véetné sluzeb pocéitacové sité v ramci svych pristupovych prav v dobé vyucovani i mimo vyucovani
(pokud je to mozné z provoznich divodl). Rozsah prav pouzivani vypocetni techniky (pfistupova prava) pro
uzivatele je ur€ovan OA v zavislosti na pracovnim zafazeni zaméstnancu ¢i studijnich parametrech (napft. ro¢nik
apod.). Tato opravnéni mohou byt i docasnd, mohou byt vedenim OA ménéna. Tato opravnéni nezarucuji moznost
jejich vyuzivani z libovolného pocitace, napi. neni zaruceno pripojeni kazdého pocitace k siti. Nekteré sluzby
poskytované vypocetni technikou OA (tisky, scannery, kopie CD, pfistup k Internetu mimo vyuku atd.) mohou
byt placené. Rozsah a zptisob uhrady téchto sluzeb urcuje OA.

Vypocetni techniku OA nelze v zddném ptipadé pouzivat k ¢innostem (nebo zptisobem), které jsou v rozporu se
zakony CR, nebo které by mohly ohrozit spolehlivost a funk&nost provozu pouzivané vypoletni techniky &i
dosazitelnych externich siti (napf. Internet). Je zakazano pouzivat vypocetni techniku OA k Sifeni politické,
nabozenské ¢i narodnostni propagandé. Je zakazano pouzivani vulgarismi. Uzivatel nesmi zamérné pietézovat
sit€, nesmi rozesilat hromadné zpravy, nesmi se snazit ziskat neopravnéné pfistup k nepovolenym informacim,
datdm jinych ucastnikd apod. Pokud zjisti uzivatel, Ze ma pfistup k takovymto udajim, je povinen to neprodlené
oznamit provozovateli (spravci) site.

Kazdy uzivatel, ktery chce pouzivat sluzeb sité, musi byt registrovan a musi byt znama jeho identita (totoznost
osoby). Pristup uzivatele k siti je vzdy chranén heslem. Uzivatel je povinen toto heslo udrzovat v tajnosti. Kazdy
uzivatel smi pracovat pouze pod svym uzivatelskym jménem. Pokud uzivatel svou nedbalosti nebo zdmérné
umozni vyuzivat vypocetni techniku OA jiné osobé, je plné zodpovédny za zplsobené Skody a mohou byt
vyvozeny i dalsi diisledky.

Pocitac je elektricky spottebié. Je zakazano dotykat se kabel pocitace, pfemist'ovat vypocetni techniku a ostatni
vybaveni ucebny (vCetné klavesnic a mysi). UZzivatel je povinen chranit svéfenou techniku pred poskozenim.

www.oalib.cz tel: +420 485 106 143 email: info@oalib.cz




Obchodni akademie a Jazykova Skola s pravem statni jazykové
zkousky, Liberec, Saméankova 500/8, pfispévkova organizace

V piipadé mimotadné udalosti — uraz elektrickym proudem, pozar atd. zaci postupuji podle béznych postupti pro
tyto udalosti (vypnuti napdjeni, kontrola, ptipadné udrzovani zZivotnich funkci postizeného, pfivolani pomoci) a
udalost tohoto typu jakéhokoliv rozsahu neprodlené nahlasi vyuéujicimu nebo ptimo vedeni $koly.

V ucebnach je prisné zakazana instalace jakychkoliv softwarovych produktt, bez pfedchoziho souhlasu
provozovatele ¢i spravce sit€. V ucebnach slouzicich k vyuce vypocetni techniky, a u jednotlivych pracovnich
stanic PC je prisné zakdzana konzumace napoja a jidel.

Uzivatel souhlasi s tim, Ze jeho provoz a data mohou byt monitorovana. Nejsou-li poruSeny zasady pouzivani
vypocetni techniky OA, nesmi byt data takto monitorovana uchovéavana, ani jinak zneuzita. Provozovatel sité
nepiebira zodpoveédnost za zadné ztraty ani poskozeni dat zpisobené uzivanim konta. Zalohovani dat je véci
uzivatele.

Za dodrzovani téchto zasad na prostiedcich vypocetni techniky OA umisténych v jednotlivych u¢ebnéch jsou v
prabéhu vyucovani zodpoveédni vyucujici. Na pocita¢ich umisténych v kabinetech a kancelafich je za dodrzovani
téchto zasad zodpovédny povéieny spravce. Za dodrzovani téchto zasad na siti OA (zejména software) jsou
zodpovédni provozovatelé této sité, resp. povéfeni spravci.

Kazdy uzivatel vypocetni techniky na OA je povinen dodrZovat tento provozni fad, jeho ptipadné poruseni miize
byt postihovano v souladu s obecné platnymi predpisy.

V Liberci 1. zafi 2025
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