4. SKOLNI RAD
Uéel $kolniho¥adu
Zak se dobrovokirozhodl ke studiu na Obchodni akademii v Liberzamazuje se dochéazet do Skoly pravidein
véas a podle stanoveného rozvrhu séagtiovat vywovani vsech povinnych a volitelnychiggin®ta. Osvojuje si
védomosti a znalosti stanoven&bnimi osnovami. Skolitéd je zavazny pro vSechny zaky a Zatnance Skoly.
Prava zaki
1. Kazdy zak ma pravo na svobodu myslenédemi a nabozenstvi.
Kazdy zak m4 pravo svobodimyjadrovat své nazory, a to na vSechny zalezitosti, lgerigj tykaji.
Kazdy zak m& pravo na korektni jednani a chovastrasy spoluzaka vywujicich.
Kazdy zak m4 pravo na dodrzovani pravidel pro hodnbvysledi vzclavani.
Zaci maji pravo vidt opravené pisemné prace, aniz by si je muselidgtzdale maji pravo poZadaditele
Skoly o anulovani vysledkpisemnych zkouSek (krammaturitnich), pokud jim nebudou vysledky oznadmeny
do 10 dri, v nichzradre probiha vyuka. (f absenci zaka plati jeho povinnost se o hodnozajithat.)
6. Kazdy zak ma pravo byt seznamen s cili, formou yyakzpisobem hodnoceni v kazdém vgwacim
piedn®tu.
7. Zéci s fiznymi druhy zdravotniho postizeni maji pravo nagini péi a pistup ke vzdlani.
8. Kazdy z&k m& pravo na informace dilpthu a vysledcich svého wddvani.
9. Kazdy zak (rodi) m& pravo obracet se ve vSech zélezitosté¢fi@gnareditele Skoly nebo jeho zastupce a
pozadovat odpaid’.
10.Z4ci si mohou vytviit Zakovskou radu, ktera bude partnerem vedenigkokeseni problérin
11.Kazdy zak, je-li zletily, ma pravo volit a byt volelo Skolské rady, je-li na Skolé&izena.
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Povinnosti zaki

1. Dodrzovat tento Skolrifad, gedpisy a pokyny Skoly k ochrézdravi a bezgmosti, s nimiz byli
seznameni.

2. PInit pokyny pedagogickych pracoviikkoly vydané v souladu s pravniniiedpisy a Skolnintadem

a dbat dobrého jména Skoly.

Mit pfipraveny pro vydovani vSechny péebné gebnice a dalSi poisky dle pokyri vyugujicich.

Slusre se chovat a byt ohleduplny k ostatnimyi§etnepoSkozovat Skolni majetek.

Veskery po sobvyprodukovany odpad wvftlit do separénich nadob a do odpadkovych koF¥i

pouzivani lisu na PET lahve dbéat na benpst.

6. Be&hem vywkovani a o pestavkach neopoustbudovu Skoly. Vyjimku tvéi volné hodiny, navsvy
zdravotnickych zédzeni, kulturnich akci, exkurze #&gghody do haly TV. Nesedat na okna nebo se z
nich vyklargt.

7. Ve vnitinich a vijSich prostorach Skoly aipvSech Skolnich akcich nekonzumovat alkohol, nko
negechovavat a neuzivat drogy. Nenosit do Skoly zhralmemikalie a jiné Zivotu nebezfre latky.

8. Prezouvat se, zamykat Satnigku a udrzovat v ni gddek. Nenechavat v Satnikice penize,
osobni doklady a cennéai. V nutnych pipadech mohou zaci pozadat o Uschovu cennychwsekretarigt
Skoly.

9. U Satnich sknék nevyngtiovat zdmky a nepolepovat ani jinak nepoSkozovattejeny. Dojde-li k
posSkozeni Satni siiky, je zak povinen neprodlériuto skuténost oznamit v sekretariatu Skoly. Pokud tak
nelini, bude naklady na opravu hradit sam.

10. Dojde-li k trazu, je Zak povinen jej bezpiesirt nahlasit kterému zarstnanci Skoly.

11. Mit vypnuty mobilni telefon Ehem vyuky. Ve Skole nefotografovat a nefilmovatahik bez jeho souhlasu.
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Osobni zalezitosti

Zakonni zastupci a zletili Zaci jsou povinni:

« Informovat Skolu a Skolské Haeni o zndné zdravotni zjasobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavainy
skute&nostech, které by mohly mit vliv natieh vzdslavani

e Oznamovat Skole a Skolskémurizani jméno a fijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobyadrasu
pro doriovani pisemnosti, telefonické spojeni a jejictéyn

Uvoliiovani z vyuky

Jestlize zak z&da o uveim z vywovani,iidi se ¢émito zasadami:

* na 1 vywovaci hodinu uvdluje pislusny vyéujici,

* na vice vydovacich hodin az na 1 v§ovaci den uvdiuje tidni witel,

* na vice dni uvdiluje reditel na zaklatl pisemné zadosti zadkon.zastupce zaka (nebo vigstiosti zdka starSiho
18 let) podepsanéitinim witelem

e v piipads, Ze Zak zada o celkové uvehi z TV, je povinen fedlozit Zzadost do 14 dnod pa&atku @islusného
klasifikaéniho obdobi

e v piipads, Ze zadost o uvolmi z TV podava v gibéhu Skolniho roku, fedlozi potebné doklady bez prodleni



Organizace provozu Skoly

1. Utedni zaleZitosti v sekretariatu $koly skiewiji Zaci v dok do 8.00, 10.35 — 10.55 a od 13.30 hod.
2. Zaci maji moznost (pokud je to moZné z provozniéivodi) navstvovat webny vypgetni techniky a
posilovnu v TV hale. Zde sédi provoznimiadem ukenym pro tyto prostory.

3. V kazdé tid¢ je ustanovena sluzba, kterd mé tyto povinnosti:

& pokud se vytwjici 5 minut po z&tku hodiny nedostavi ddidy, hlasi zastupdeditele, popiediteli jeho
negitomnost

& pii zapisu doitidni knihy hlasi vytujicimu nepitomné zaky (vetns dojizdsjicich)

4 podle pokyii vywujiciho maze tabuli a informuje ostatni Zaky ométh v rozvrhu

Omlouvani

1. Nemize-li se zak z&mstnit vyuky, je on (pokud je starSi 18 let), ngddwo zakonny zastupce povinen diodni
nahlasit dvod své (jeho) neftomnosti na tel¢. 485106143, 485105120, nebo na elektronickousadre
info@oalib.cz. Nespkni této povinnosti bude kvalifikovano jako neomlogeabsence

2. Nepritomnost nezletilého i zletilého zdka ve Skolézm omluvit zakonny zastupce zaka&idni witel mize
poZadovat, pokud to povazuje za nezbytné, pro doiohepitomnosti Zaka z irodu nemoci lékiské
potvrzeni jako satést omluvenky vystavené zakonnym zastupcemj.poletilym zakem. Toto |ékaké
potvrzeni Ize pozadovat, pokud igpmnost zaka ve Skolefgsahneit dny. Ve vyjime&nych gipadech
(ptedevSim v fipadt casté nefitomnosti zdka nagdcujici zanedbavani Skolni dochazky)iza Skola
pozadovat jako s@ast omluvenky potvrzeni o$aficiho Iékde i v piipad negitomnosti, kterd nedosahuje
délky & dni. Pokud jde o nezletilého Zakaesini Skoly ubytovaného v domownladeze, jeho néjiomnost
muze popipads omluvit vychovatel.

3. Zletily Zak si miize svoji nepitomnost do maximath4 vyuiovacich hodin za #sic omluvit sam.

4. Lékarské vySateni neni dvodem k celodenni absenci Zaka. ¥ppd, Zze Zak neni nemocen, dostavi se po
vySeteni do Skoly a zapoji se do vyuky.

5. Jestlize se zéak, ktery splnil povinnou Skolni dathé nedastni po dobu nejmén5 vywovacich df
vyucovani a jeho neiast neni omluvena, vyzweditel Skoly pisemhzletilého zadka nebo zakonného zéastupce
nezletilého z&ka, aby neprodéedolozil divody zakovy nefitomnosti; zarovié upozorni, Ze jinak bude zak
posuzovan, jako by vathvani zanechal. Zak, ktery do 10édod dor@eni vyzvy do $koly nenastoupi nebo
nedoloZi dvod nepitomnosti, se posuzuje, jako by ¥Hivani zanechal poslednim dnem tétatyh timto
dnem pestava byt zakem skoly.

6. lhned po nastupu do Skolyqulozi zakitidnimu &iteli omluvny list, kde bude omluvena jeho tigpmnost. V
ptipact pozdniho pedloZzeni omluvného listu, ie byt absence povazovéana za neomluvenou.

7. Pokud zak neni ze zavaznyadddi pripraven na vytovani, omluvi se hned na¢aiku hodiny vydujicimu.

8. VSichni zaci jsou povinni nosit omluvny list stdd# sobs a na pozadani hagdlozit

PRAVIDLA PRO HODNOCENI VYSLEDK U VZDELAVANI ZAK U

Tato pravidla stanovuji blizSi podminky pro pro#didklasifikace zak v souladu s 830, odst.2) zakona 561/2004

Sh. (Zakon o fedskolnim, zakladnimigdnim, vy$Sim odborném a jiném &ani (Skolsky zakon) a vyhlasky

MSMT ¢.374/2006 Sh.

I. Ziskavani podklailpro hodnoceni a klasifikaci zék

Podklady pro klasifikaci a hodnocentdomosti a chovani zakziskavaji pedagodfi pracovnici zejménainito

zpasoby:

Soustavnym sledovanim prace a zapojeni zaka v&ovgaim procesu.

. Soustavnym sledovanim jeho schopnostpravenosti na vygovani a vykoi riznymi druhy zkouSek

. Hodnocenim zadané domé&c&kolni prace.

. Konzultacemi s ostatnimi pedagogickymi pracovnikyvapripact poteby s pracovniky pedagogicko-
psychologickych poraden.

. Pedagogické zasady

. Vyucujici neklasifikuji Zaky ihned po jejich navratu 8koly po omluvené néfpomnosti delSi nez jeden tyden.

. Ugelem zkou$eni neni nachazet mezerydgowmostech zaka, ale hodnotit co umi.

. Pri urcovani klasifik&niho stup® posuzuje vytujici vysledky prace zaka objekt&nmesmi podléhat Zzadnému
vlivu subjektivnimu ani v&Simu.

lll. Zpisob zkouSeni /typy a pty zkousek/

K objektivnimu posouzeniédomosti a schopnosti Zaka je wyjici povinen :

1. Rovnongrng rozlozit klasifikaci do celého klasifikaiho obdobi a tim vést zaky k soustavné préaci.

2. Vyuzit vSech drut zkouSeni podle charakteriegntu.

3. Vyslednou znamku stanovit gilplédnutim k zavaznosti jednotlivych zkouSek a kajy prace zaka &em

klasifika¢niho obdobi.

Oznamovat zakn vysledky zkouSekietelrt a okamzi¢ /Ustni zkouSeni/, nebo do 10uddm nichz fadre

probiha vyuka /pisemné zkousSeni/.

Ustni zkou3eni usennit tak, aby nefesahlo 15 minut,iiip. této doby vyuZit i k praci ostatnich #ak

Vyvarovat se neefektivniho zkouseni jednotlivyckiZzda Ukor prace ostatnich Zak

Netrvat i zkouskach na memorovani téxiodle webnic a sesits vyjimkou definic, zakoin pouwek apod.

Pisemné zkouSeni organizovat jako maléedsii /5-20 minutové/, uékterych gedneti i jako velké, tedy

jedno a vicehodinové.

Dodrzovat velké pisemné zkousSkiedepsanédebnimi osnovami..
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10.Podle povahy fednetu pi klasifikaci podpdit samostatné postupy, originalitu mysleni,objektivodliSit
podstatné &ivo od doptujicich wdomosti.
11.Dbat na kulturu projevu zaka.
IV. Provaéni klasifikace
Pribézné hodnoceni zkousek a stiapeosgchu na konci klasifikéniho obdobi stanovi vyujici predmetu.
Klasifikace je dana:
Zvladnutim zakladnihodiva.
Rozsahem a kvalitousdomosti.
Schopnosti aplikovatédomosti i feSeni Gkal.
Prokazovanou pili. ndpaditosti atwmym piistupem k préci.
Soustavnosti zakovy prace, trvalosti ziskanyatomosti.
Urovni pisemného a Gstniho projevu.
. Zisk&nim minimalniho ptiu znamek dle danéhdeantu (priloha)
Hodnoceni Zak stupnici:
& VVyborna
Zak presrg ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy. Chapahyzmezi nimi. Vyjatuje se logicky sprav
zietelrt a samostath Projev je pesny a vystizny.
& Chvalitebnd
Zak ovlada poznatky v podstaiceler. Osvojené poznatky uptatje podle mensich podii witele. Zak mysli
sprave, logicky, ol¥as se projevi népsnosti, které dokaze napravit.
& Dobra
Zak wivo ovlada, ¥tsi chyby dokaze korigovat s pomogitale.
& Dostaténa
Zak ma mezery v ucelenosti a Gplnosti pozhatle nesamostatny v projevu, nedostatky napravyiensoci
wcitele.
& Nedostaténa
Poznatky zaka jsou n&sné a nelplné, nedovede s¥omosti prezentovat ani s pomocitale. Jeho projev
oh¢as postrada logiku.
V. Vedeni dokumentace a terminy klasifikace
Vyugéujici jsou povinni:
1. Vést pisemné zaznamy o klasifikaci jednotlivych#@kspoléné s p‘edepsanymi pisemnymi pracemi je na
pozadani pedloZit.
Dodrzovat stanovené terminy klasifikace.
Na konci pololeti zapsat vysledné zndmky do kataloterminech utenychieditelem Skoly.
Na koncictvrtleti predat tidnim podklady pro hodnoceni Zzak
Zapsat vysledky opravnych a dodatgch zkouSek do kataléga to v den vykonani zkousky.
Upozornit ¥idni i v pribéhu Kklasifikasniho obdobi na vyrazné zhorSeni studijnich vysiedika.
Dodrzet minimalni p&et znamek stanovenyegrmstovou komisi.
Projednat sifdnim witelem atreditelem Skoly neklasifikovani zédka ze zavaznythodi jeS€ pred terminem
ukonseni klasifikace.
Prihlédnout i klasifikaci zaki se specifickymi vyvojovymi poruchami k l&lskému vyjadeni a gisluSnym
metodickym pokyfim MSMT.
Tridni jsou povinni : /krorpovinnosti vydujicich/
Zajistit prenos vysledi klasifikace od jednotlivych vyiwjicichteditelstvi Skoly.
Zapsat vysledky klasifikace za jednotliva polobiipaitace wetnt absence a vychovnych ofeti.
Prekontrolovat vytigtné vys¥dceni.
Navrhnout opdtni @i feSeni studijnich a vychovnych probiénodicim, pripadré pedagogické rad
Tiidni witelé mohou pogtit zaky své ttidy vedenim klasifikénich arcli.
. Informace o hodnoceni a klasifikaci Zak
Informace o prosfthu a dochazce jsou dostupné z webovych stanek gkwlv.oalib.cz v odkaze Klasifikace a
absence.
. Vyucujici a fidni podavaji dale tyto informace rédim zaki priabézré na jejich zadost a néidnich sclizkach.
V piipadt mimoradného zhorSeni prosghu a chovani Zaka informujidni Witelé rodite neprodle& o situaci
jakymkoliv prikaznym zjisobem. Karna opi&ni a pochvaly sduji rodicam pisems.
4. S plnoletym Zakem jednaji zastupci Skol§inpo, bez progednictvi rodéa, a veSkera opgni jsou jim
scklovana pisemfiproti jejich podpisu o ifevzeti.
VII. Celkové hodnoceni zaka
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1. Zaka Ize na konci klasifikmiho obdobi neklasifikovat pouzedZwych objektivnichifcin (absence
prevysSujici 30 % odtenych hodin pednetu, nedostatny paiet znamek, individualni studijni plan,
neodevzdané vSechnyealepsané prace...); Wujici je povinen projednat takovéipady s tidnim aieditelem
Skoly jeS¥ pred terminem ukafeni klasifikace. Absence se z&fidva ke dni klasifikani porady.

2. Zak, ktery neni v fislusném pololeti klasifikovan, si sam po dondlu vyusujicim doplini do fislusného
terminu vSechny nélezitosti nutné ke klasifikaci.

3. Nelze-li zaka hodnotit na konci prvniho pololeti¢iteditel Skoly pro jeho hodnoceni nahradni termio, @k,
aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno o=jgi do koncegervna. Neni-li mozné z&ka hodnotit ani v



nahradnim terminu, zak se za prvni pololeti nehtdrdeni-li Zzak hodnocen z povinnéhaepnttu
vyuc¢ovaného pouze v prvnim pololeti ani v nahradnimnieu, neprosg.

4. Neni-li zak hodnocen za prvni pololeti, ¥yijici pii hodnoceni druhého pololeti &V znalosti Zadka za @b
pololeti Skolniho roku.

5. Nelze-li zaka hodnotit na konci druhého pololeté| tieditel Skoly pro jeho hodnoceni ndhradni termfio, &k,
aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedenoazeffji do konce z#& néasledujiciho Skolniho roku. Do doby
hodnoceni nav&vuje zak nejblizSi vyssi toik. Neni-li zak hodnocen ani v tomto terminu, rosypel.

VIIl. Komisionalni zkousSky

Komisionalni zkousky dle zakonat. 561/2004Sbh. a Vyhlasky¢. 13/2005Sh. ve ami pozdjSich piredpisi kona

Zak v téchto pripadech:

1. pii zkouSce z odbornychr@dneti, které stanovi ramcovy vékdvaci program v usteckych oborech
vzaglavani

2. kona-li opravné zkousky

3. koné-li komisionalni gezkouseni

Komisionalni zkouSku dle bodu b) a chite zak konat v jednom dni nejvySe jednu

Komisionalni gezkouSeni se kona vzdy:

» Ma-li zakonny zastupce zaka pochybnosti o spraviosinoceni na konci prvniho nebo druhého pololetize
do 3 pracovnich dnode dne, kdy se o hodnoceni prokazaételoz\wdél, nejpozdji vSak do 3 pracovnich dn
ode dne vydani vysdceni, pozadateditele Skoly o fezkoumani vysledk hodnoceni z&ka; je-li vyujicim
Zaka v danémipdnetu feditel Skoly, krajsky fad. Pokud neni dale stanoveno jingdditel Skoly nebo krajsky
Ufad naidi komisionalni pezkouSeni Zaka, které se kona nejgpzdo 14 drii od dordgeni Zadosti nebo v
terminu dohodnutém se zakonnym zastupcem Z@kaka Skolni inspekce poskytne &omost na Zadost
feditele Skoly nebo krajskéhdailu.

e V piipad, Ze se zadost orgzkoumani vysledk hodnoceni zaka tyka hodnoceni chovani netmdmeta
vychovného zagteni, posoudieditel Skoly, je-li vy@ujicim zdka v danémipdntu feditel Skoly, krajsky tad,
dodrzeni pravidel pro hodnoceni vyslédkzdilavani zdka stanovenych podle § 30 odst. 2igaut zjiSteéni
poruSeni &hto pravidelteditel Skoly nebo krajskyiad vysledek hodnoceni Zmi; nebyla-li pravidla pro
hodnoceni vysledkvzdilavani zak poruSena, vysledek hodnoceni potvrdi, a to negjodd 14 drii ode dne
doruwieni zadostiCeska Skolni inspekce poskytne &omost na zadoseditele Skoly nebo krajskéhdailu.

V pripact pochybnosti o spravnosti hodnoceni zak&Zenbyt zak v fisluSném pololeti z danéhdepnétu

komisional®# zkousen pouze jednou.

Komise pro komisionalni zkousky je nejngéiclenna. Jejim fedsedou jéeditel Skoly nebo jim paeny Witel,

zkousSejici ditel vyueujici zaka danémuipdnetu a @isedici, ktery ma odbornou kvalifikaci pro vyukieg nebo

piibuzného pedmétu. Pokud jefeditel $koly zarové vyucujicim, jmenuje pedsedu komise krajskyiad. Cleny
komise jmenujeéeditel Skoly. Vysledek zkousky vyhlagiguiseda viejré v den konani zkousky.

Komisionalni pezkouSeni stanovena skolnfadem v souladu se zak.561/2004Sb.

« Jestlize absence zéka je ke dni klasifikaporady za pololeti 25% a vySSi z 6doych hodin v fednttu za
dané pololeti, ma vywijici pravo pozadateditele Skoly o komisionalnitpzkoudeni. Zak kona komisionalni
prezkouSeni f&d komisi slozenou z vyujiciho daného iednEtu a dalSich dvou vywijicich, které ufi feditel
Skoly. Vysledna znamka tohoto komisionalnittezkouSeni je zaroviecelkovou vyslednou zndmkou v daném
predn¥tu za dané pololeti na vy&keni. V gipad, ze se zak beradné omluvy k tomuto komisionalnimu
prezkouSeni nedostavi, bude hodnocen znamkdostateéné.

Na zéklad Zadosti zletilého Zaka nebo zakonného zastupca, zdize reditel Skoly komisionalni zkousku
stanovenou zivodi absence v danénitgddmétu prominout a nadit doklasifikaci zaka.
Termin komisionalnihoiiezkouSeni stanovéditel Skoly bez zbytmého odkladu.

IX. Opravné zkousky

1. Z&k, ktery na konci druhého pololeti nepréspejvyse ze 2 povinnychiedn¥tia, kona z &chto pgednita
opravnou zkouSku nejpogid do konce pislusného Skolniho roku v terminu stanovengaditelem Skoly.
Opravné zkousky jsou komisionalni.

2. 74k, ktery nevykona opravnou zkoudku &g nebo se k jejimu konani nedostavi, neptbspe zavaznych
davodi mize feditel Skoly zakovi stanovit nahradni termin opkavzkouSky nejpozgi do konce z#&
nasledujiciho Skolniho roku. Do doby nahradnihonteu opravné zkouSky nawstje zak nejblizSi vyssi
ro¢nik.

3.V odavodrenych gipadech mze krajsky @ad rozhodnout o konani opravné zkouSky a komisidhal
piezkouSeni na jinéigdni Skole. ZkouSky se na zadost krajskéfaalu &astni Skolni inspektor.

Opakovani roéniku nebude povoleno Zakm, kterym byla udélena reditelska ditka nebo snizena znamka z

chovani.

Zak, ktery po spléni povinné Skolni dochézky nepostoupil do vy$siboniku, pestava byt Zakem Skoly

poslednim dnemifslusného Skolniho roku nebo po tomto dni dnemeutagicim po dni, kdy nevykonal opravnou

zkouSku nebo nepro&ppii hodnoceni v ndhradnim terminu anebo dnem nésdtédupo dni nabyti pravni moci
rozhodnuti o nepovoleni opakovanéméku.



X. Hodnoceni vysledkvzdlavani Zak na vys¥dceni

Vysledky vzdlavani zaka v jednotlivych povinnych a nepovinnyibdnetech stanovenych Skolnim wdévacim
programem se vifpadé pouziti klasifikace hodnoti na vy&keni stupni prosichu:

& VVyborny

& Chvalitebny

& Dobry

& Dostateny

4 Nedostatény

Pokud je zak z vytovani rgkterého pednEtu zcela uvolan, uvede se na vysdéeni u gislusného fednetu misto
stupre prosgchu slovo "uvolin(a)".

V denni forn¢ vzdkilavani se chovani zaka hodnoti stupni hodnoceni:

@ 1 - velmi dobré,

@ 2 - uspokojivé,

@ 3 - neuspokojivé.

Celkové hodnoceni Zaka se na Wdeni vyjaduje stupni:

& prosgl(a) s vyznamenénim,

& prosgl(a),

& neprosgl(a),

4 nehodnocen(a).

Zak prosgl s vyznamenanim, neni-li klasifikace v zadném pogm gednetu horsi nez stuge2 - chvalitebny a
pramérny prosgch z povinnych fedneti neni horsi nez 1,50 a chovéni je hodnoceno jakoidobré.

Zak prospl, neni-li klasifikace v dkterém povinnémigdnetu vyjadena stupém 5 - nedostatay.

Zak neprospl, je-li klasifikace v rkterém povinném f@dntu vyjadena stupéim 5 - nedostat@y nebo neni-li
Zak hodnocen zékterého pedmétu na konci druhého pololeti.

Zak je nehodnocen, pokud ho neni mozné hodnotikierého pedmetu na konci prvniho pololeti ani v nahradnim
terminu.

Pribéh a zmisob hodnoceni ve véthvani podle individualniho vzthvaciho planu stanovujeditel Skoly a tyto
skut&nosti jsou v tomto planu uvedeny.

Xl. Vychovna opateni

Vychovnymi opatenimi jsou pochvaly nebo jind ocen a kdzéska opateni.
4 pochvalaitidniho &itele, pochvaldeditele Skoly
4 napomenutiffdniho witele, ditka fidniho witele, ditkateditele Skoly
4 podmingné vyloweni ze studia
@ vylouceni ze studia
Podminky pro udélovani a ukladani kazdiskych opateni a pochval nebo jinych ocefni.
@ pochvalaitidniho itele
Za propagaci Skoly, aktivni prace pro kolektiidy, sou¥ze, prospch, dochazka
@ pochvalatreditele Skoly
Za vyrazny projev Skolni iniciativy (umésti v oblastnim kole SQ Usmg$na reprezentace 3koly, prace pro
kolektiv apod.), déletrvajici Usgn& prace, minfddny projev lidskosti
Kéazaiské opateni se zakm uklada za zavazné, nebo opakovana&zénazna provieni proti Skolnimuradu. Za
jeden pestupek se utluje zakovi pouze jedno opani k posileni kdzh Podle zavaznosti provini se uklada
nékteré z &chto opaiteni:
4 napomenutitftdniho @itele
& dutka tidniho witele
Tato vychovna op#&tni ukladaifdni witel podle svého uvazeni zejména za drobnaj.popakovana poruseni
Skolnihofadu nebo za naruSovani vychéwzdlavacicinnosti. Rihlizi k navriim a nazaim dalSich vytujicich.
Udéleni ditky tfidniho &itele predem projednai®ditelem Skoly nebo v pedagogické ¢ad
& datkateditele Skoly
& podmirgné vyloweni ze studia
4 vyloucéeni ze studia
Tato vychovna op&tni jsou v pravomodieditele Skoly. Uklada je zejména za zavazna pofullennihoradu, za
zavazneé naruSovani vychamzdilavacicinnosti nebo v fipad, Ze fedchozi vychovna opani nebyla &inna. V
rozhodnuti o podmémém vylodeni ze studia stanovéditel Skoly zkuSebni itiu, a to nejdéle na dobu jednoho
roku.
V piipads ukleni kdzéskych opateni v souvislosti s neomluvenou absenci zéka seipge podle ramcesthto
doporienych stanovenych mezi ghgédnutim k ostatnim okolnostem:
neomluvena absence ve vysi: 1 -5 hodiritkaltidniho witele
6 — 10 hodin —tkateditele Skoly
11 - 20 hodin — podméné vyloweni
20 a vice hodin — vyla@eni ze studia
V Liberci dne 2. prosince 2011

Jaroslav Pe&er
feditel Skoly



Priloha — minimalni poéet znamek ke klasifikaci v daném pedmétu

Prednet Paset Patet | Predmet Paset Patet
hodin znamek hodin znamek
Cesky jazyk 3 12 Matematika 3 9
Anglicky jazyk 4 11 Matematicky semirta 2 5
Némecky jazyk 4 11 | T&lesna vychova 2 6
Anglicky jazyk 3 8 Ekonomika 2 4
Némecky jazyk 3 8 Ekonomika 3 5
Francouzsky jazyk 3 8 Ekonomika 4 6
Jazykové konverzace 2 4 Ekonomicky seminéa 2 4
Ob¢anska nauka 1 3 Pravo 2 4
D¢jepis 2 5 Ugetnictvi 2 6
D¢jepis 1 3 Ugetnictvi 3 8
D¢jepisny seminé 2 5 Ugetnictvi 4 10
Spole&enskoedni semin& 2 5 Statistika 2 7
Spoleenska kultura 2 3 Ucetnictvi na PC 2 4
Psychologie 2 5 Informasni technologie 2 10
Pravo 1 4 Informasni technologie 1 5
Chemie 2 6 PeK 3 6
Fyzika 2 6 Pek 2 5
Biologie 2 6 Pek 1 3
Hospodésky zengpis/Zengpis 2 8 Dare 2 5
Hospoddsky zangpis 1 6 Personalni agenda 2 5
Zaklady grodnich ¢d 2 6 Aplikovana ekonomie 2 5
Matematika 4 11 Fiktivni irma 2 3




PEDAGOGICTi ZAM ESTNANCI SKOLY

Zakladni prava a povinnosti zéstnané jsou uvedena Zakoniku prace a v Pracowudidu pro zarstnance Skol a
Skolskych z#izeni. DalSi odstavce Skolnibédu ugesiuji nékteré povinnosti.

Povinnosti vywujicich

1) Predpokladanou néftomnost na jeden a vice dni hlasiegem (minimald tyden)rediteli, resp. zastupci
reditele Skoly.

2) Predpokladanou néftomnost Bhem vywovani hlasit pedem (minimala tyden) zastupdieditele Skoly.

3) Nastup do Skoly po né&pomnosti ohlasit nejpozjl rano vedeni Skoly.

4) Byt pritomen ve Skole v dabstanovené rozvrhem hodin, a to miningal® minut ged zahajenim vyiovaci
hodiny. as nastupovat do vyavacich hodin @odrzovat 45 minut vyuky .

5) i odchodech mimo Skolu se zaky, zapisovat tutoeskist do Sesitu vycho¥rnvzdélavacich akci u  zastup-
cefeditelrg Skoly ( vystavy, exkurse,..s vyjimkou akci cel®@l§k a proskolit zdky v BOZP a PO.

6) Zapisovat do elektronick&dni knihy vSechny relevantni Udaje.

7) Ugastnit se porad a pedagogickych rad.

8) Poskytovatiidnim witelim Was informace o progphu a chovani 2k

9) Vést pisemnou dokumentaci o jednani sdiodi

10) PInit povinnostiifdniho &itele ( gipadré zastupcettdniho witele ), pokud jsou touto funkci p&seni .

11) Dbéat na paradek ve ¥idach a chodbach, po 6. a 7. Wavaci hodig nechat zaky zvednout Zidle na stolky,

dohliZzet na zavirani oken.

12) Hlasit kazdy Uraz a neprodlerg jej zapsat do knihy Graai

13) Zjis&né technické zavady hlasit v sekretariatu skoly.

14) Byt k dispozici pi zaloze kvili nahlému suplovani.

15) Na pozadani Skoly plinit jiné Ukoly souvisegofychovig vzdlavaci¢innosti.

16) DodrZovat dozory dle rozpisu.

Povinnosti tFidniho ugitele

1) Odpovida za aktualizaci uday zakovi v katalogovych listech (osobni data, g@piamek, zameSkanych
hodin a vychovnych opini).

2) Kontroluje zdznamy v elektronick@dni knize.

3) Sleduje dochazku zak¢etns tiidenni [hity pro omluveni absence. Provadi ¥xgvou kontrolu omluvenek zék
(pokud ma pochybnosti o pravdivosti GiiJaq informuje se u rodi v piipac dlouhodobé absence.

4) Fi jednani s rodii o zavaznych kazsskych a prosgrhovych zalezitostech si archivuje veSkepdsemnou
dokumentaci, v fipad osobniho jednani siigve s\¥dky a o piibéhu a zagrech jednanvyhotovi zapisa

necha si jej podepsat.

5) Informuje ostatni ditelé o problémech Zdk které mohou ovlivnit jejich progph a chovani (nemoc, rodinné
prostedi,...).

6) Ve spolupraci s ostatnimi viuiicimi stanovi Zakovi, ktery se z vaznyakvddi nemohl zdastnit vyuky,
individualni plan pro zvladnuti zameSkaného studia.

7) Zabezp& od ostatnich vytujicich podklady proitdni schizky.

8) Ve vSech fipadechinformuje pisemné/e-mailemrodice o ulozenych vychovnych opanich.

9) Provadi v kazdértvrtleti vyhodnoceni dochazky a préspu, po projednani s zakeamvrhuje ieSenike
zlepSeni prosgchu.

10)T¥idni maturitniho réniku pipravuje ve spolupraci se zastupciaditele Skoly veSkerou dokumentaci k
zabezpe&eni maturitnich zkouSekadpovida za spravnostidaji v maturitnich protokolech.

11)Na zaéatku Skolniho roku provede Skoleni 28OZP a PO a zapiSe do elektroniakdni knihy. V gipad, ze
néktery zak chybi, toto Skoleni provede individualn

12) Seznami zakyitly se Skolninftadem a provozninféady Skoly.

13) Upozotiuje zaky na vhodné zachazeni se Skolniffzeaim.

14) Urtuje a kontroluje sluzbu veéide, seznami ji s jejimi povinnostmi.

15) Upozorniceditele, pop. ZR na zaky, kt& nemaji ve stanovenétité omluvenu svoji nefitomnost ve Skole, a
na zaky, u nichz ma pode&ni na ,zaskolactvi“.

V Liberci 1.z&f 2011

Jaroslav Pe&er
feditel Skoly



PROVOZNI RAD POSILOVNY

Posilovna Obchodni akademie j&ema k povinné vyuce Skolnilésné vychovy a k individualni zdjmovénosti
sowasnych Zak a zangstnand Skoly.

Vstup do posilovny v ramcelesné vychovy je pouze se souhlaseméwyigiho €lesné vychovy. V dabvolnych
nebo odpolednich hodin jen padném bezpmostnim proSkoleni prof. Gabriely Vohradské a zegia rispivku
50,- K¢ za pololeti v kancefaskoly.

Pri vstupu do posilovny je kazdy nagghik povinen se zapsat do evidanknihy.

Provozni doba posilovny: PONIDI — PATEK  8.00 — 20.00 (mimo dobu Skolni vjukV)

Individualni  ¢innost v posilovre Skola neorganizuje a nezajiuje, dava pouze pislusny prostor
k individualnimu uzivani. Neodpovida proto za ipadné Urazy vzniklé neopatrnym a neodbornym
zachazenim se Zdzenim posilovny.

PRAVIDLA A OPAT RENI PRO NAVSTEVNIKY POSILOVNY OA

dodrzovat zasady bezpsti a ohleduplnosti — ke @éni pouzivat sportovni ¢d a vhodnou uzaenou
sportovni obuv (ne pantofle), je zakazanaitviaboso. Necvit, pokud nejsou v posilownalespd dvé
osoby!!! Svym chovanim neaiftovat a neomezovat ostatni @mce, pedchazet nehodam z nepozornosti.
dodrzovat zasady hygieny — nosit s sebou vzdapiky ktery si kazdy $ cviceni poklada pod sebe. Je
zakazano cvit bez tricka, vstupovat do Z&eni se Zvyk&kou, konzumovat potraviny a nosit napoje ve
skle (pouze v napojovych lahvich).

po ukorgeni cvieni na stanovisti sundat pouzité kateuvratitéinky na misto a uvést posilovaci stroj do
pavodniho stavu

posledni cwenci @i odchodu zkontroluji, zda je vSe vigdku (¥etns zawenych oken). V fipads, Ze
neni, ohlasi zavady spravci nebo pomotmilspravce posilovny a zapiSe do evittdrknihy.

se vSemi posilovacimi stroji zachazet podle ingtfutespektovat a dodrZzovat pokyny kompetentnici os
(vedeni Skoly, vyéujici ©lesné vychovy, spravce a pomocnici spravce posiovn

dodrzovat souvisejici ustanoveni vnihofadu Skoly

Spréavce posilovny: Mgr. Gabriela Vohradska

Pti poruSovani tohot#adu je Skola oprawima zamezit vstup do posilovny.

1. z&i 2011

Jaroslav Peer
reditel Skoly



PROVOZNI RAD PRO POCITA COVE UCEBNY, KABINETY A KANCELA RE

Tento provozniad vymezuje zékladni pravidla, prava a povinnosivpzovatel a uzivatel vypotetni techniky
na Obchodni akademii v Liberci (dale jen OA).

Vypocetni techniku OA tvii celoSkolska pétacova st a jeji technické prostdky (kabelaz, sové prvky apod.),
koncova z#zeni siti (poitate, tiskarny apod.), samostatné&pate, tiskarny, scannery a dalSitizeni fipojené i
negipojené k siti, kterd je provozovana v prostoragh<vyjimkou prostor pronajatych jingym subjékt.

Provozovatel s§ jimz je OA Liberec:

e zaji%¥uje provoz s, tj. propojeni jednotlivych stanic

< schvaluje pipojeni kazdého novéhoifaeni do si a schvaluje zeny v konfiguracici umisgni
koncovych zEizeni nebo padizenych siti

* ma pravo, zadelem optimalizace chodu, monitorovat provoz konabvgdizeni gipojenych k siti a v
pripact porusovani zasad ze strany uzivatele je povinew tabranit a vyvodit z tohadidledky

* ma pravo stanovit harmonogram pravidelnych vyltik § timto harmonogramem je povinen seznamit
uZivatele

* ma pravo rozesilat zpravy vSem uzivarelsi€ pro mimdgadre dilezitd a neodkladna skni

e je povinen zajistit, aby nedochazelo k poskozoadmijakymkoliv zasaim do technickych pro&dki sit
(kabelaz, zasuvky apod.), které jsou ugmigty prostorach provozovatele

e je povinen seznamit vSechny uzivatele koncovydfzeai s &gmito zasadami

Technickou (hardware, instalace software, apodgvepa Udrzbu prodki vypacetni techniky zajifuje spravce
ICT. Béznou spravu a udrzbu prostikii vypotetni techniky zajifuji zangstnanci OA Liberec, jejichz seznam s
rozpisem jejich prav a povinnosti je uvederiigze¢. 1

Prostedky vyp@etni techniky OA srji byt pouzivany pouze opravnymi uzivateli. Opravénymi uzivateli
vyposetni techniky OA (dale jen uzivatelé) jsou:

e zangstnanci OA

e ZAci OA

« fyzické ¢i pravnické osoby na zaklaavlastnich smluvnich ujednani s OA
Ukoncenim pracovniho po#nu, studiaci smluvniho ujednani automaticky zanika i pravo fitvatelem vypoetni
techniky OA.

Prostedky vypd@etni techniky OA srji byt pouzivany pouze pro pini studijnich a pracovnich UKol které
plynou ze studijniho, pracovpravniho nebo smluvniho pénu k OA. UZivatel ma pravo pouzivat vygmini
techniku OA vetng sluzeb peéitacové si€ v rAmci svych fstupovych prav v dabvyucovani i mimo vydovani
(pokud je to mozné z provoznichivbdi). Rozsah prav pouzivani vygEini techniky (pistupova prava) pro
uzivatele je uwtfovan OA v zavislosti na pracovnimiaaeni zamsstnand ¢i studijnich parametrech (naproénik
apod.). Tato oprawimi mohou byt i déasna, mohou byt vedenim OAsmna. Tato oprawni nezarduji moznost
jejich vyuzivani z libovolného gftace, naf. neni zartieno fipojeni kazdého pdtace k siti. Nekteré sluzby
poskytované vypietni technikou OA (tisky, scannery, kopie CBispup k Internetu mimo vyuku atd.) mohou byt
placené. Rozsah atgob Uhradydchto sluzeb uuje OA.

Vypocetni techniku OA nelze v zadnémiack pouzivat kéinnostem (nebo Zfsobem), které jsou v rozporu se
zakony CR nebo které by mohly ohrozit spolehlivost a femést provozu pouZivané vyetni techniky¢i
dosazitelnych externich siti (rfagnternet). Je zakazano pouzivat v§gmi techniku OA k $éni politické,
nabozenskéi nadrodnostni propagasidle zakdzano pouzivani vulgarisrzivatel nesmi za#nné prettzovat sit,
nesmi rozesilat hromadné zpravy, nesmi se snakitzheoprawné piistup k nepovolenym informacim, det
jinych (&astniki apod. Pokud zjisti uzivatel, ze méigtup k takovymto udéam, je povinen to neprodléroznamit
provozovateli (spravci) sit

Kazdy uzivatel, ktery chce pouzivat sluzel,sihusi byt registrovan a musi byt zndma jeho iteer{totoznost
osoby). Ristup uzivatele k siti je vzdy chrémheslem. Uzivatel je povinen toto heslo udrzovaajmosti. Kazdy
uzivatel smi pracovat pouze pod svym uzivatelskyr@rjem. Pokud uzivatel svou nedbalosti nebosmdumozni
vyuZzivat vyp@etni techniku OA jiné osa@h je plré zodpow¥dny za zfisobené Skody a mohou byt vyvozeny i dalsi
disledky.

Paiitat je elektricky spdebié. Je zakazano dotykat se kabpbtitace, pemig’ovat vyp@etni techniku a ostatni
vybaveni debny (wetns klavesnic a mysi). UZivatel je povinen chranit¢ienou techniku fed posSkozenim. V
pripact mimorddné udélosti — Uraz elektrickym proudem, pozéar #di postupuji podlegiinych postup pro tyto
udalosti (vypnuti napajeni, kontrolaiipadré udrzovani Zivotnich funkci postizenéhdivplani pomoci) a udalost
tohoto typu jakéhokoliv rozsahu neprodierahlasi vydujicimu nebo fimo vedeni Skoly.



V ucebnach je fisnt zakazana instalace jakychkoliv softwarovych pratlukbez gedchoziho souhlasu
provozovatelesi spravce sé V ucebnach slouzicich k vyuce vygmni techniky, a u jednotlivych pracovnich
stanic PC je fisné zakazana konzumace naipajjidel.

Uzivatel souhlasi s tim, Ze jeho provoz a data mobyt monitorovana. Nejsou-li poruSeny zasady pardi
vyposetni techniky OA, nesmi byt data takto monitorovamdovavana, ani jinak zneuzita. Provozovatel sit
nepebird zodpo¥dnost za zadné ztraty ani poSkozeni datsapené uzivanim konta. Zalohovani dat ¢eiv
uZivatele.

Za dodrzovéani&chto zdsad na prdsticich vypoetni techniky OA umighych v jednotlivych &ebnéach jsou v
pribéhu vywovani zodpovdeni vywujici. Na pditacich umistnych v kabinetech a kancéiéh je za dodrzovani
téchto zasad zodpeuny powieny spravce. Za dodrzovanichto zdsad na siti OA (zejména software) jsou
zodpowdéni provozovatelé této gitresp. povteni spravci.

Kazdy uZivatel vypeetni techniky na OA je povinen dodrzovat tento pmni fad, jeho pipadné poruseni e
byt postihovano v souladu s obégiiatnymi gedpisy.

V Liberci 1. z&i 2011

Jaroslav Peer
reditel Skoly



