4. SKOLNi RAD
Ucel Skolniho¥adu
Zak se dobrovokarozhodl ke studiu na Obchodni akademii v Liberzasazuje se dochazet do 3koly pravigein
véas a podle stanoveného rozvrhu s&asfiovat vywovani vSech povinnych a volitelnycliggneti. Osvojuje si
védomosti a znalosti stanoven&bnimi osnovami. Skolitéd je zavazny pro viechny zaky a #amance Skoly.
Prava zaki
1. Kazdy zadk méa pravo na svobodu mySlenédemi a naboZenstvi.
Kazdy zdk méa pravo svoboélmyjadiovat své nazory, a to na vSechny zalezitosti, lgerigj tykaji.
Kazdy zdk méa pravo na korektni jednani a chovastramy spoluzdka vyuujicich.
Kazdy zdk méa pravo na dodrzovani klasifikBhoiadu ze strany vyiwjiciho.
Zaci maji pravo vidt opravené pisemné prace, aniz by si je muselidgtzdale maji pravo poZzadaditele
Skoly o anulovani vysledkpisemnych zkouSek (krammaturitnich), pokud jim nebudou vysledky oznameny
do 10 dri, v nichzifadre probih& vyuka. (P absenci Zaka plati jeho povinnost se o hodnozajithat.)
6. Kazdy zak ma pravo byt seznamen s cili, formou yyakzpisobem hodnoceni v kazdém vgwacim
predmntu.
7. Zaci s fiznymi druhy zdravotniho postizeni maji pravo nagini péi a pristup ke vzdlani.
8. Kazdy zak ma pravo na informace dilpfhu a vysledcich svého véddvani.
9. Kazdy zak (rodi) ma pravo obracet se ve vSech zéalezitostédignareditele Skoly nebo jeho zastupce a
poZadovat odpasd’.
10.Z4ci si mohou vytviit Zakovskou radu, kterd bude partnerem vedeny§hkokeseni probléiin
11.Kazdy zak, je-li zletily, ma pravo volit a byt volelo Skolské rady, je-li na Skol&izena.
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Povinnosti Zaki

1. Dodrzovat tento Skolriad, gredpisy a pokyny Skoly k ochrazdravi a bezpmosti, s nimiz byli
seznameni.

2. PInit pokyny pedagogickych pracoviikkoly vydané v souladu s pravnintedpisy a Skolniniadem

a dbat dobrého jména Skoly.

Mit pfipraveny pro vytiovani vSechny ptebné debnice a dalSi poieky dle pokyr vyugujicich.

Slusré se chovat a byt ohleduplny k ostatnimjiSatneposkozovat Skolni majetek.

VeSkery po sobvyprodukovany odpad vitit do separénich nadob a do odpadkovych koF¥i

pouzivani lisu na PET lahve dbat na b&pnpst.

6. Béhem vydovani a o pestavkach neopowstoudovu Skoly. Vyjimku tvéi volné hodiny, navéty
zdravotnickych zdzeni, kulturnich akci, exkurze &ghody do haly TV. Nesedat na okna nebo se z
nich vyklargt.

7. Ve vnittnich a vijSich prostorach skoly &ipvSech Skolnich akcich nekonzumovat alkohol, néko
nepgechovavat a neuzivat drogy. Nenosit do Skoly zhrelmemikalie a jiné Zivotu nebezfre latky.

8. Prezouvat se, zamykat Satniiku a udrzovat v ni padek. Nenechavat v Satniice penize,
osobni doklady a cennéai. V nutnych pipadech mohou Z&ci pozadat o Uschovu cennychwsekretaridt
Skoly.

9. U Satnich sknék nevyngtiovat zdmky a nepolepovat ani jinak nepoSkozovattejeny. Dojde-li k
posSkozeni Satni #hkiky, je Zak povinen neprodlénuto skuténost oznamit v sekretariatu Skoly. Pokud tak
neltini, bude naklady na opravu hradit sam.

10. Dojde-li k Urazu, je Zak povinen jej bezpiesire nahlasit gkterému zaréstnanci Skoly.

11. Mit vypnuty mobilni telefon éhem vyuky. Ve Skole nefotografovat a nefilmovatafik bez jeho souhlasu.
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Osobni zalezitosti

Zakonni zastupci a zletili Zaci jsou povinni:

« Informovat Skolu a Skolské Haeni o zning zdravotni zpsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavadmy
skute&nostech, které by mohly mit vliv nath vzdlavani

e Oznamovat Skole a Skolskémuiizeni jméno a fljmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobyadrasu
pro dorgovani pisemnosti, telefonické spojeni a jejickémym

Uvoliiovani z vyuky

Jestlize zak zada o uvelni z vyuwovani,ridi se #mito zasadami:

* na 1 vywovaci hodinu uvdiuje gislusny vyduijici,

« na vice vydovacich hodin az na 1 vijovaci den uvaluje tidni witel,

« na vice dni uvdiuje feditel na zaklaglpisemné Zadosti zakon.zastupce Zaka (nebo viggdoisti Zzaka starSiho
18 let) podepsanéitinim witelem

» v piipads, Ze zak zada o celkové uvein z TV, je povinen fedlozit zadost do 14 drod pa@éatku gislusného
klasifikaéniho obdobi

» v piipads, ze zadost o uvosmi z TV podava v gibéhu Skolniho roku, fedlozi potebné doklady bez prodleni



Organizace provozu Skoly

1. Utedni zalezitosti v sekretariatu 3koly sizyji zaci v dols do 8.00, 10.35 — 10.55 a od 13.30 hod.
2. Zaci maji moznost (pokud je to mozné z provoznidivodi) navstvovat webny vypgetni techniky a
posilovnu v TV hale. Zde sédi provoznimiadem ukenym pro tyto prostory.

3. V kazdé tide je ustanovena sluzba, kterd ma tyto povinnosti:

@ pokud se vydujici 5 minut po z&tku hodiny nedostavi daidy, hlasi zastupdieditele, popiediteli jeho
nepitomnost

& pii zapisu doitidni knihy hlasi vytujicimu nepitomné zaky (Yetrg dojizdgjicich)

4 podle pokyit vyueujiciho uklizi a maze tabuli

4 informuje ostatni Zadky o z¥nach v rozvrhu

Omlouvani

1. NemiZe-li se Zak z&mstnit vyuky, je on (pokud je starsi 18 let), ngddwo zakonny zastupce povinen diodni
nahlasit dvod své (jeho) neftomnosti na tel¢. 485106143, 485105120, nebo na elektronickousadre
info@oalib.cz. Nespkni této povinnosti bude kvalifikovano jako neomlogeabsence

2. Nepitomnost nezletilého zaka ve Skole omlouva v saukaglatnymi pravnimiigdpisy zakonny zastupce zaka
(popripads vychovatel domova mladeze, pokud jde o nezletilghka stedni Skoly ubytovaného v dombv
mladeze); zletily zak si fize svoji nepitomnost do maximath4 vywovacich hodin za #sic omluvit sdm, v
ostatnich fipadech mze tidni witel vyzadovat jeji dolozeni Iékam (rodtem).

3. Jestlize se Zak, ktery splnil povinnou Skolni dathé nedastni po dobu nejmén5 vywovacich di
vyucovani a jeho neiast neni omluvena, vyzweditel Skoly pisemhzletilého zaka nebo zakonného zastupce
nezletilého Zaka, aby neprodéedolozil divody zakovy nefitomnosti; zarovié upozorni, Ze jinak bude zak
posuzovan, jako by vathvani zanechal. Zak, ktery do 10tdad dorgeni vyzvy do 3koly nenastoupi nebo
nedoloZi dvod nepitomnosti, se posuzuje, jako by ¥Hvani zanechal poslednim dnem tétatyh timto
dnem pestava byt Zzakem Skoly.

4. lhned po nastupu do SkolyguloZi zakitidnimu witeli omluvny list, kde bude omluvena jeho igpmnost. V
ptipact pozdniho pedloZzeni omluvného listu, e byt absence povazovéana za neomluvenou.

5. Pokud zak neni ze zavaznycivddi pripraven na vysiovani, omluvi se hned nadaiku hodiny vydujicimu.

6. VSichni Zaci jsou povinni nosit omluvny list st4d# soke a na pozadani haedlozit

Pravidla pro hodnoceni vysledla vzdélavani zaki a student

Tato pravidla stanovuji blizSi podminky pro pro#didklasifikace zak v souladu s 830, odst.2) zakona 561/2004
Sh. (Zakon o fedskolnim, zakladnimigdnim, vy$Sim odborném a jiném &ani (Skolsky zakon) a vyhlasky
MSMT ¢&.374/2006 Sb.

I. Ziskavani podklaiipro hodnoceni a klasifikaci zék

Podklady pro klasifikaci a hodnocentdomosti a chovani Zékziskavaji pedagodfi pracovnici zejménamito

zpasoby:

1. Soustavnym sledovanim prace a zapojeni Zaka w&ovgaim procesu.

2. Soustavnym sledovanim jeho schopnosifiravenosti na vytovani a vykofi riznymi druhy zkouSek

3. hodnocenim zadané dométgkolni prace.

4. Konzultacemi s ostatnimi pedagogickymi pracovnikyvapiipac potreby s pracovniky pedagogicko-
psychologickych poraden.

. Pedagogické zasady

. Vyudujici neklasifikuji Zaky ihned po jejich navratu gkoly po omluvené néflomnosti delSi nez jeden tyden.

. Ucgelem zkouseni neni nachazet mezerydgomostech Zaka, ale hodnotit co umi.

. P¥i uréovani klasifik&niho stup® posuzuje vytujici vysledky prace zaka objekt&nmesmi podiéhat Zadnému
vlivu subjektivnimu ani v&Simu.
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lIl. Zpisob zkouSeni /typy a pty zkouSek/

K objektivnimu posouzeniédomosti a schopnosti Zaka je ¥yjici povinen :

1. Rovnongrne rozlozit klasifikaci do celého klasifikaiho obdobi a tim vést Zaky k soustavné praci.

2. Vyuzit vSech druh zkouSeni podle charakterigpnetu.

3. Vyslednou znamku stanovit gilplédnutim k zavaznosti jednotlivych zkouSek a kajy prace Zaka &hem
klasifika¢niho obdobi.

Oznamovat zakm vysledky zkouSekietelrt a okamzi /Ustni zkouSeni/, nebo do 10udw nichZ fadre
probiha vyuka /pisemné zkousSeni/.

Ustni zkou$eni usémit tak, aby nefesahlo 15 minut,iiip. této doby vyuzit i k praci ostatnich #ak
Vyvarovat se neefektivniho zkouSeni jednotlivyckizaa Ukor prace ostatnich Zak

Netrvat (i zkouskach na memorovani téxiodle webnic a sesits vyjimkou definic, zakoln pouwek apod.

Pisemné zkouSeni organizovat jako maléedsii /5-20 minutové/, uékterych gedneti i jako velké, tedy
jedno a vicehodinové.

Dodrzovat velké pisemné zkousSkiedepsanédebnimi osnovami..
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10Podle povahy fedn¥tu pi klasifikaci podpdit samostatné postupy, originalitu mysleni,objehtivodliSit
podstatné &ivo od dopfujicich wdomosti.
11.Dbét na kulturu projevu zaka.

IV. Provadéni klasifikace

Pribézné hodnoceni zkousek a stiapeosgchu na konci klasifikéniho obdobi stanovi vyujici predmetu.
Klasifikace je dana :

Zvladnutim zékladnihodiva.

Rozsahem a kvalitousdomosti.

Schopnosti aplikovatédomosti i feSeni Ukal.

Prokazovanou pili. ndpaditosti atwmgym piistupem k préci.

Soustavnosti zakovy prace, trvalosti ziskanyatomosti.

Urovni pisemného a Gstniho projevu.
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. Vedeni dokumentace a terminy klasifikace

yucujici jsou povinni:

Vést pisemné zaznamy o klasifikaci jednotlivych tzékspoléné s predepsanymi pisemnymi pracemi je na
pozadani pedlozit.

DodrZovat stanovené terminy klasifikace.

Na konci pololeti zapsat vysledné znamky do kataloterminech urenychieditelem Skoly.

Na konci¢tvrtleti predat tidnim podklady pro hodnoceni Zak

Zapsat vysledky opravnych a dodatgch zkouSek do kataldga to v den vykonani zkousky.

Upozornit ¥idni i v pribéhu Kklasifikasniho obdobi na vyrazné zhorSeni studijnich vysiedika.

DodrZet minimalni péet znamek stanovenyganttovou komisi.

Projednat sitdnim witelem aieditelem Skoly neklasifikovani zaka ze zavaznythodt jeS€ pied terminem
ukorieni klasifikace.

Piihlednout pi klasifikaci zaki se specifickymi vyvojovymi poruchami k Iélskému vyjadeni a islusSnym
metodickym pokydm MSMT.
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Tridni jsou povinni : /krorapovinnosti vydujicich/

Zajistit prenos vysledk klasifikace od jednotlivych vyiwjicichieditelstvi Skoly.

Zapsat vysledky klasifikace za jednotliva polotitip@itace wetng absence a vychovnych ofseti.
Prekontrolovat vytiné vys¥dceni.

Navrhnout opdeni @i feSeni studijnich a vychovnych probinedicim, pripadré pedagogickeé rad
Tridni witelé mohou poétit zaky své tidy vedenim klasifikénich arcl.
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. Informace o hodnoceni a klasifikaci Zak
Informace o prosithu a dochéazce jsou dostupné z webovych stanek gkolv.oalib.cz v odkaze Klasifikace a
absence.
2. Vyueujici a tidni podavaji dale tyto informace rédim zaki priab&zng na jejich Zadost a néidnich sclizkach.
3. V piipadt mimoradného zhorSeni prasghu a chovani zaka informufiidni witelé rodite neprodle& o situaci
jakymkoliv prikaznym zisobem. Karna opgni a pochvaly sduji rodi¢im pisema.
4. S plnoletym Zakem jednaji zastupci Skol§inpo, bez prosednictvi rodéa, a veSkera opgni jsou jim
sdklovana pisem#proti jejich podpisu o igvzeti.
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VIl. Celkové hodnoceni zaka

1. Zaka Ize na konci klasifikmiho obdobi neklasifikovat pouzedZwych objektivnichifcin (absence
prevySujici 30 % odtenych hodin fednttu, nedostattny paiet znamek, individuélni studijni plan,
neodevzdané vSechnyeulepsané prace...); Wujici je povinen projednat takovéipady s tidnim areditelem
Skoly jest pred terminem ukafeni klasifikace. Absence se z&ftava ke dni klasifikéni porady.

2. Zak, ktery neni v fislusném pololeti klasifikovan, si sam po dondlu vyusujicim doplini do fislusného
terminu vSechny nalezitosti nutné ke klasifikaci.

3. Nelze-li zdka hodnotit na konci prvniho pololeti¢itreditel Skoly pro jeho hodnoceni nahradni termito, @k,
aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno osjkji do koncec¢ervna. Neni-li mozné Zaka hodnotit ani v
nahradnim terminu, zak se za prvni pololeti nehddrdeni-li zZak hodnocen z povinnéhaedngtu
vyuéovaného pouze v prvnim pololeti ani v nahradnimteu, neprosg.

4. Neni-li zak hodnocen za prvni pololeti, vyijici pfi hodnoceni druhého pololeti & znalosti zaka za &b
pololeti Skolniho roku.

5. Nelze-li zadka hodnotit na konci druhého pololeté| deditel Skoly pro jeho hodnoceni nahradni termiio, &k,
aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedenoazefi do konce z# nasledujiciho Skolniho roku. Do doby
hodnoceni nav&tuje 2ak nejblizsi vyssi tmik. Neni-li Zak hodnocen ani v tomto terminu, rosspél.



VIIl. Komisionalni zkouSky

Komisiondlni zkouSky dle zakonaé. 561/2004Sh. a Vyhlasky¢. 13/2005Sb. ve zami pozdéjSich piedpisi kona

Zak v téchto pripadech:

1. pii zkouSce z odbornychredmeta, které stanovi ramcovy v#dvaci program v usleckych oborech
vzklavani

2. kona-li opravné zkousky

3. kona-li komisionalni pezkouseni

Komisionalni zkouSku dle bodu b) a chibe Zak konat v jednom dni nejvySe jednu

Komisionalni pezkouSeni se kona vzdy:

* Ma-li zdkonny zastupce zaka pochybnosti o spravimasinoceni na konci prvniho nebo druhého poloietize
do 3 pracovnich dnode dne, kdy se o hodnoceni prokazaételoz\wdél, nejpozdji vSak do 3 pracovnich dn
ode dne vydani vysdceni, pozadateditele Skoly o fezkoumani vysledk hodnoceni z&ka; je-li vyujicim
Zzaka v danémipdn®tu reditel Skoly, krajsky fad. Pokud neni dale stanoveno jingditel Skoly nebo krajsky
trad naidi komisionalni pezkouSeni Zaka, které se kona nejgpzdo 14 dri od dordeni zadosti nebo v
terminu dohodnutém se zakonnym zastupcem Zzékaka 3kolni inspekce poskytne &omost na zadost
feditele Skoly nebo krajskéhdalu.

e V piipad, Ze se zadost orgzkoumani vysledk hodnoceni zaka tyka hodnoceni chovani netmdmeta
vychovného zagteni, posoudieditel Skoly, je-li vydujicim zaka v danémipdntu feditel Skoly, krajsky tad,
dodrZeni pravidel pro hodnoceni vyslédkzdilavani zaka stanovenych podle § 30 odst. 2figauk zjiStEni
poruseni &chto pravidelfeditel Skoly nebo krajskyiéd vysledek hodnoceni 2mi; nebyla-li pravidla pro
hodnoceni vysledkvzdlavani zak poruSena, vysledek hodnoceni potvrdi, a to nejjodd 14 drii ode dne
doruseni zadostiCeska Skolni inspekce poskytne &omost na zadoseditele Skoly nebo krajskéhdailu.

V pripact pochybnosti o spravnosti hodnoceni zak&Zenbyt zak v fisluSném pololeti z danéhdepnétu

komisionalr zkousen pouze jednou.

Komise pro komisionalni zkousSky je nejnétiiclenna. Jejim fedsedou jeeditel Skoly nebo jim paeny witel,

zkouSejici ditel vywujici zdka danémurpdnEtu a gisedici, ktery mé& odbornou kvalifikaci pro vyukindé nebo

pribuzného pedmetu. Pokud jereditel 3koly zarowvi vyucujicim, jmenuje pedsedu komise krajskyrad. Cleny
komise jmenujéeditel Skoly. Vysledek zkousky vyhlagiguiseda viejré v den konani zkousky.

Komisionalni prezkouSeni stanovena Skolnidadem v souladu se zakk. 561/2004Sh.

« Jestlize absence studenta je ke dni klagifikporady za 2. pololeti 50% a vysSi z éeluych hodin v fedmétu
za dané pololeti, kona zak komisionaliézkousSeni fed komisi sloZzenou z vyujiciho daného igdnEtu a
dalSich dvou vy&ujicich, které ufi reditel Skoly. Vyslednd znamka tohoto komisionalnflfezkouseni je
zarover celkovou vyslednou znadmkou v danéifegnetu za dané pololeti na vy&keni. V fgipad, Zze se
student beziddné omluvy k tomuto komisiondlnimuiezkouSeni nedostavi, bude hodnocen znamkou
nedostat&né.

Na zaklad zadosti zletilého studenta nebo zakonného zastnfka, nize reditel Skoly komisionalni zkouSku
stanovenou zid/odi absence v danénitgangtu prominout.
Termin komisionalnihoiezkouSeni stanovéditel Skoly bez zbytemého odkladu.

IX. Opravné zkousky

1. Zak, ktery na konci druhého pololeti nepréspejvyse ze 2 povinnychiedn¥tia, kona z &chto pgedmita
opravnou zkousku nejpogd do konce pislusSného Skolniho roku v terminu stanovengaditelem Skoly.
Opravné zkousky jsou komisionalni.

2. 74k, ktery nevykona opravnou zkousku &g nebo se k jejimu konani nedostavi, neptbspe zavaznych
davodi mize feditel Skoly zakovi stanovit nahradni termin opkavzkouSky nejpozgi do konce z#&
nasledujiciho Skolniho roku. Do doby nahradnihonteu opravné zkouSky nawStje zak nejblizSi vyssi
roénik.

3.V odivodrenych gipadech rize krajsky tad rozhodnout o konani opravné zkouSky a komisiohdl
prezkouSeni na jinéigdni Skole. Zkousky se na zadost krajské&fadlu &astni Skolni inspektor.

Opakovani roéniku nebude povoleno Zakm, kterym byla udélena reditelska ditka nebo snizena znamka z
chovani.

Zak, ktery po spléni povinné Skolni dochézky nepostoupil do vySsiboniku, pestava byt Zakem 3Skoly
poslednim dnemifsluSného Skolniho roku nebo po tomto dni dnemeafigicim po dni, kdy nevykonal opravnou
zkousku nebo neprod&ppti hodnoceni v nahradnim terminu anebo dnem nastéoupo dni nabyti pravni moci
rozhodnuti o nepovoleni opakovanéméku.

Hodnoceni vysledia vzdélavani zaki na vyswdéeni

Vysledky vza&lavani zaka v jednotlivych povinnych a nepovinnytednttech stanovenych Skolnim w#édvacim
programem se vifpadt pouziti klasifikace hodnoti na vy&keni stupni prosghu:
& 1 - vyborny,



& 2 - chvalitebny,
4 3 - dobry,

& 4 - dostateny,
4 5 - nedostatmy.

Neni-li moZzné Zaka hodnotit Zkterého pedn®tu, uvede se na vysdcéeni u gisluSného fednEtu misto stupé
prosgchu slovo "nehodnocen(a)".
Pokud je zak z vytovani rgkterého pedn®tu zcela uvolan, uvede se na vyaiceni u fFisluSného fedmétu misto
stupré prosgchu slovo "uvolgn(a)".

V denni forng vzdslavani se chovani zaka hodnoti stupni hodnoceni:
@ 1 - velmi dobré,

& 2 - uspokojiveé,

# 3 - neuspokojivé.

Celkové hodnoceni Zaka se na wdieni vyjaduje stupni:
& prosgl(a) s vyznamenanim,

& prosgl(a),

@ neprospl(a),

€ nehodnocen(a).

Zak prosgl s vyznamenanim, neni-li klasifikace v Zzadném poém pedn¥tu horsi neZ stugie2 - chvalitebny a
pramérny prosgch z povinnych fedneti neni horsi nez 1,50 a chovéni je hodnoceno jakoidobré.

Zak prospl, neni-li klasifikace v dkterém povinnémigdnetu vyjadena stupém 5 - nedostatay.

Zak neprosgl, je-li klasifikace v rkterém povinném j@dmétu vyjadeena stupém 5 - nedostatey nebo neni-li
zak hodnocen z&hkterého pedn®tu na konci druhého pololeti.

Zak je nehodnocen, pokud ho neni mozné hodnotikierého pedrétu na konci prvniho pololeti ani v nahradnim
terminu.

Vychovna opateni

Vychovnymi opatenimi jsou pochvaly nebo jina ocer a kazéska opateni.
@ pochvalaitidniho gitele, pochval&editele Skoly

€ napomenutiifdniho witele, ditka #idniho Witele, ditkateditele Skoly

€ podmingné vyloweni ze studia

4 vyloucéeni ze studia

Podminky pro udélovani a ukladani kédzdiskych opateni a pochval nebo jinych oceni.

4 pochvalaitidniho gitele

Za propagace Skoly, aktivni prace pro kolekifdy, soutze, prospch, dochazka

& pochvalateditele Skoly

Za vyrazny projev Skolni iniciativy (umésti v oblastnim kole SO Us@3na reprezentace Skoly, prace pro
kolektiv apod.), déletrvajici Uu&pna prace, minfddny projev lidskosti

Kazeiské opateni se zakm uklada za zavazné, nebo opakovanaénéwazna proviéni proti Skolnimuradu. Za
jeden pestupek se uduje zakovi pouze jedno ogehi k posileni kazn Podle zavaznosti prowini se uklada
nekteré z &chto opaiteni:

4 napomenutitffdniho @itele

& ditka tidniho witele

Tato vychovna op#&tni uklada fidni witel podle svého uvazeni zejména za drobnéaf.popakovana poruseni
Skolnihoradu nebo za naruSovani vychewzdlavacicinnosti. Rihlizi k navriim a ndzokm dalSich vydujicich.
Udgleni ditky tridniho witele p‘edem projednéi®ditelem Skoly nebo v pedagogické gad

& datkateditele Skoly

& podmirgné vyloweni ze studia

@ vylouceni ze studia

Tato vychovna op#&tni jsou v pravomodieditele Skoly. Uklada je zejména za zavazna pofulleinihoradu, za
zavazné narusovani vycha@mzdlavacicinnosti nebo v fipac, Zze gredchozi vychovna op&ni nebyla &inna. vV
rozhodnuti o podmimém vyloweni ze studia stanovéditel Skoly zkuSebni iiu, a to nejdéle na dobu jednoho
roku.

Reditel Skoly niize v fipact zavazného zavémého porudeni povinnosti stanovenych ,3kolskym mékt nebo
Skolnimradem rozhodnout o podnémem vylokeni nebo vyloteni zaka ze Skoly. Zvlé$rubé slovni a amysiné
fyzické utoky zaka Skoly i pracovnikim Skoly a imysiné poSkozovani majetku Skoly igepo kradez/ se vzdy
povaZzuji za zavazné za¥mé poruseni pravidel stanovenych ,Skolskym zakoneelso Skolnintadem.

V Liberci dne 1. z& 2010
Jaroslav Peer
feditel Skoly



Pedagogéti zaméstnanci Skoly

Zakladni prava a povinnosti zastnané jsou uvedena Zakoniku prace a v Pracowféidu pro zarstnance Skol a
Skolskych z#izeni. DalSi odstavce Skolnilédu upgesiuji nékteré povinnosti.

Povinnosti vyWwujicich

1) Fredpokladanou néfiomnost na jeden a vice dni hlagiegem (minimala tyden)tediteli, resp. zastupci
feditele Skoly.

2) Predpokladanou néfiomnost Bhem vywovani hlasit pedem (minimala tyden) zastupdieditele Skoly.

3) Nastup do Skoly po né&pomnosti ohlasit rano vedeni Skoly.

4) Byt piitomen ve Skole v d@bstanovené rozvrhem hodin, a to miningd® minut ged zah4jenim vyiovaci
hodiny. \¢as nastupovat do vyavacich hodin @odrzovat 45 minut vyuky .

5) B odchodech mimo Skolu se Zaky, zapisovat tutoeskaist do SeSitu vycho¥rnvzdilavacich akci u  zéstup-
cefeditelrg Skoly ( vystavy, exkurse,..s vyjimkou akci cel®@l§k) a proskolit zaky v BOZP a PO.

6) Zapisovat do elektronick&dni knihy vSechny relevantni Udaje.

7) Ugastnit se porad a pedagogickych rad.

8) Poskytovatitdnim witelim was informace o progphu a chovani zdk

9) Vést pisemnou dokumentaci o jednani sdiodi

10) PInit povinnostiifdniho witele ( giipadreé zastupcettdniho &itele ), pokud jsou touto funkci pé&seni .

11) Dbéat na paradek ve ¥idach a chodbach, po 6. a 7. Wavaci hodig nechat zadky zvednout Zidle na stolky,

dohliZzet na zavirani oken.

12) Hiasit kazdy Uraz a neprodlerd jej zapsat do knihy Urazi

13) Zjis&né technické zavady hlasit v sekretariatu Skoly.

14) Byt k dispozici fi zaloze kvili ndhlému suplovani.

15) Na pozadani Skoly plnit jiné ukoly souvisefoiychovi vzdélavacicinnosti.

16) DodrZovat dozory dle rozpisu.

Povinnosti tfidniho ugitele

1) Odpovida za aktualizaci udap Zakovi v katalogovych listech (osobni data, zdpmamek, zameskanych
hodin a vychovnych opini).

2) Kontroluje zaznamy v elektronickédni.

3) Sleduje dochazku zékprovadi vykrovou kontrolu omluvenek Zék(pokud méa pochybnosti o pravdivosti
Udaji) a informuje se u rodii v pripact dlouhodobé absence.

4) HFi jednani s rodii 0 zavaznych kazeskych a prosgchovych zalezitostech si archivuje veSkemisemnou
dokumentaci, v fipact osobniho jednani sitigve sw¥dky a o ptibéhu a zagrech jednanivyhotovi zépisa
necha si jej podepsat.

5) Informuje ostatni ditelé o problémech zdk které mohou ovlivnit jejich progph a chovani (nemoc, rodinné
prostedi,...).

6) Ve spolupraci s ostatnimi vwjicimi stanovi zakovi, ktery se z vaznychivddi nemohl zdastnit vyuky,
individualni plan pro zvladnuti zameskaného studia

7) Zabezpé& od ostatnich vytujicich podklady proitdni schiizky.

8) Ve vSech fipadechinformuje pisemné/e-mailemrodice o uloZenych vychovnych opanich.

9) Provadi v kazdém pololeti vyhodnoceni dochaakprosgchu, po projednani s zadkenavrhuje feSenike
zlepSeni prosjchu.

10)Tridni maturitniho réniku pipravuje ve spolupraci se zastupceaditele Skoly veSkerou dokumentaci k
zabezpe&eni maturitnich zkouSekadpovida za spravnostidaji v maturitnim protokolu.

11)Na za&éatku Skolniho roku provede Skoleni 38OZP a PO a zapiSe do elektronickdrii knihy. V gipad, ze

néktery zak chybi, toto Skoleni provede individualn

12) Seznami zakyitly se Skolninfadem a provoznintady Skoly.

13) Upozoiiuje zaky na vhodné zachazeni se Skolniffzeaim.

14) Urkuje a kontroluje sluzbu véitle, seznami ji s jejimi povinnostmi.

15) Upozornireditele, pop. ZR na Z&aky, ktd nemaji ve stanovenéiité omluvenu svoji nefitomnost ve Skole, a

na zaky, u nichz ma podeni na ,zaskolactvi“.

V Liberci 1.z&f 2010

Jaroslav Peer
reditel Skoly



PROVOZNI RAD POSILOVNY

Posilovna Obchodni akademie j&ema k povinné vyuce Skolnflésné vychovy a k individualni zdjmovénosti
sowasnych studefta zandstnané Skoly.

Vstup do posilovny v rdamcikesné vychovy je pouze se souhlaseméujigiho €lesné vychovy. V dabvolnych
nebo odpolednich hodin jen padném bezpmostnim proskoleni prof. Gabriely Vohradské&aplaceni iispsvku
50,- K& za pololeti v kancetéskoly.

Pri vstupu do posilovny je kazdy nawghik povinen se zapsat do evidahknihy.

Provozni doba posilovny: PONIDI — PATEK  8.00 — 20.00 (mimo dobu Skolni vjukV)
Individuélni ¢&innost v posilovré Skola neorganizuje a nezajiBuje, dava pouze pislusSny prostor
k individualnimu uzivani. Neodpovida proto za ipadné Urazy vzniklé neopatrnym a neodbornym

zachazenim se Zdzenim posilovny.

PRAVIDLA A OPAT RENI PRO NAVSTEVNIKY POSILOVNY OA

- dodrZovat zasady bezp®sti a ohleduplnosti — ke @ani pouzivat sportovni &d a vhodnou uzaenou
sportovni obuv (ne pantofle), je zakazanaitviaboso. Necvit, pokud nejsou v posilownalespa dwé
osoby!!! Svym chovanim neaiftovat a neomezovat ostatni @mce, pedchazet nehodam z nepozornosti.

- dodrZovat zasady hygieny — nosit s sebou vzapiky ktery si kazdy $ cviceni poklada pod sebe. Je
zakazéano cvit bez tricka, vstupovat do Z&eni se Zvykékou, konzumovat potraviny a nosit napoje ve
skle (pouze v napojovych lahvich).

- po ukorgeni cvieni na stanovisti sundat pouzité kateuvratit¢inky na misto a uvést posilovaci stroj do
pavodniho stavu

- posledni cdenci @i odchodu zkontroluji, zda je vSe viddku (\Wetnd zawenych oken). V fipad, Ze
neni, ohlasi zavady spravci nebo pomotmilspravce posilovny a zapiSe do evittdrknihy.

- se v8emi posilovacimi stroji zachazet podle instfutespektovat a dodrzovat pokyny kompetentnicibos
(vedeni Skoly, vytujici &lesné vychovy, spravce a pomocnici spravce posijovn

- dodrZovat souvisejici ustanoveni ¥nihoiadu Skoly

Spréavce posilovny: Mgr. Gabriela Vohradska

Pri poruSovani tohot#adu je Skola oprawma zamezit vstup do posilovny.

1. z&i 2010

Jaroslav Peer
reditel Skoly



PROVOZNI RAD PRO POCITA COVE UCEBNY, KABINETY A KANCELA RE

Tento provozniad vymezuje zékladni pravidla, prava a povinnosivpzovatel a uzivatel vypotetni techniky
na Obchodni akademii v Liberci (dale jen OA).

Vypocetni techniku OA tvii celoSkolska pé&tatova st a jeji technické prostdky (kabelaz, sové prvky apod.),

koncova z#zeni siti (poitace, tiskarny apod.), samostatné&ipate, tiskarny, scannery a dalSiz&ni gipojené i
nepipojené k siti, kterd je provozovana v prostoragh<vyjimkou prostor pronajatych jingym subjékt.

Provozovatel s# jimz je OA Liberec:

« zaji¥uje provoz sk, tj. propojeni jednotlivych stanic

» schvaluje pipojeni kazdého nového iaeni do sit a schvaluje z&ny v konfiguraci¢i umisgni
koncovych zézeni nebo padzenych siti

* ma pravo, zadelem optimalizace chodu, monitorovat provoz konabvgdizeni gipojenych k siti a v
piipadt poruSovani zasad ze strany uzivatele je povinem tzabranit a vyvodit z tohaidledky

e ma pravo stanovit harmonogram pravidelnych vylt& § timto harmonogramem je povinen seznamit
uZivatele

e ma pravo rozesilat zpravy vSem uzivaielsi€ pro mimgadre dalezita a neodkladna skni

e je povinen zajistit, aby nedochazelo k poskozoadmijakymkoliv zasatm do technickych pro&dki sit
(kabelaz, zasuvky apod.), které jsou usmgtv prostorach provozovatele

* je povinen seznamit vSechny uzivatele koncovydfzeai s &mito zasadami

Technickou (hardware, instalace software, apoddvepa Udrzbu progdki vypocetni techniky zajifuje spravce
ICT. Béznou spravu a udrzbu préstlki vypocetni techniky zajifuji zanméstnanci OA Liberec, jejichz seznam s
rozpisem jejich prav a povinnosti je uvederifigze¢. 1

Prostedky vypa@etni techniky OA srji byt pouzivany pouze opravnymi uZivateli. Opravénymi uzivateli
vypocetni techniky OA (dale jen uZivatelé) jsou:

e zamgstnanci OA

e studenti OA

« fyzické ¢i pravnické osoby na zaklaavlastnich smluvnich ujednani s OA
Ukon¢enim pracovniho po#nu, studiaci smluvniho ujednéni automaticky zanika i pravo bfivatelem vypgetni
techniky OA.

Prostedky vyp@etni techniky OA swi byt pouzivany pouze pro gini studijnich a pracovnich UKol které
plynou ze studijniho, pracospravniho nebo smluvniho pénu k OA. UZivatel ma pravo pouzivat vygmini
techniku OA vetrg sluzeb poitacové sit v ramci svych fistupovych prav v dabvyucovani i mimo vydovani
(pokud je to mozné z provoznichiwbdi). Rozsah prav pouzivani vyeini techniky (pistupova prava) pro
uzivatele je utovan OA v zavislosti na pracovnimiaaeni zamsstnand ¢i studijnich parametrech (napgroénik
apod.). Tato oprawmi mohou byt i ddasna, mohou byt vedenim OAéména. Tato oprawni nezarduji moznost
jejich vyuzivani z libovolného gftace, naf. neni zartieno fipojeni kazdého pdtace k siti. Nekteré sluzby
poskytované vypietni technikou OA (tisky, scannery, kopie CBispup k Internetu mimo vyuku atd.) mohou byt
placené. Rozsah aigob Uhradydchto sluzeb wuje OA.

Vypocetni techniku OA nelze v Zadnéntigmct pouzivat kéinnostem (nebo Zsobem), které jsou v rozporu se
zakony CR nebo které by mohly ohrozit spolehlivost a fémbst provozu pouzivané vygetni techniky i
dosazitelnych externich siti (rfagnternet). Je zakazano pouzivat v§gmi techniku OA k $éni politické,
nabozenskéi nadrodnostni propagatidle zakdzano pouzivani vulgarisrzivatel nesmi za#nné prettzovat sit,
nesmi rozesilat hromadné zpravy, nesmi se snakitzheoprawne piistup k nepovolenym informacim, dat
jinych &astniki apod. Pokud zjisti uzivatel, Zze mégpup k takovymto adam, je povinen to neprodléroznamit
provozovateli (spravci) sit

Kazdy uzivatel, ktery chce pouzivat sluzel,sihusi byt registrovan a musi byt zndma jeho iteer{totoznost
osoby). Pistup uzivatele k siti je vzdy chrém heslem. UZivatel je povinen toto heslo udrzovaajmosti. Kazdy
uzivatel smi pracovat pouze pod svym uzivatelskyr@rjem. Pokud uZivatel svou nedbalosti nebcosméumozni
vyuzivat vyp@etni techniku OA jiné osa@h je plré zodpowdny za zfisobené Skody a mohou byt vyvozeny i dalSi
dusledky.

Paiitat je elektricky spdebi. Je zakazano dotykat se kabpbkitace, pemig’ovat vyp@etni techniku a ostatni
vybaveni debny (&etrg klavesnic a mysi). UZivatel je povinen chraniéiswmou techniku fed poskozenim. V
piipadt mimoradné udalosti — Uraz elektrickym proudem, poZar sttitlenti postupuji podlesbnych postup pro
tyto udalosti (vypnuti napajeni, kontrolaiigmdré udrZzovani Zivotnich funkci postizenéhdijvplani pomoci) a
udalost tohoto typu jakéhokoliv rozsahu neprodleahlasi vytujicimu nebo gimo vedeni Skoly.



V ucebnach je fisns zakdzéna instalace jakychkoliv softwarovych pratukbez pedchoziho souhlasu
provozovateleti spravce st V webnéach slouzicich k vyuce vygmini techniky, a u jednotlivych pracovnich
stanic PC je fisnt zakdzana konzumace napajjidel.

UZivatel souhlasi s tim, Ze jeho provoz a data mobyt monitorovana. Nejsou-li poruSeny zasady pari
vypocetni techniky OA, nesmi byt data takto monitorovamdovavana, ani jinak zneuZita. Provozovatel sit
nep'ebira zodposdnost za Zadné ztraty ani poSkozeni datsapené uzivanim konta. Zalohovani dat ¢eiv
uzivatele.

Za dodrzovaniéchto zasad na prdstcich vypéetni techniky OA umighych v jednotlivych sebnach jsou v
priabéhu vywovani zodpoydéni vywiujici. Na pd@itatich umisténych v kabinetech a kancéiéh je za dodrzovani
téchto zésad zodpedny powtreny spravce. Za dodrzovanichto zasad na siti OA (zejména software) jsou
zodpoxdeni provozovatelé této sitresp. povteni spravci.

Kazdy uzivatel vypgetni techniky na OA je povinen dodrZovat tento pmni fad, jeho pipadné poruseni e
byt postihovano v souladu s obégiatnymi gedpisy.

V Liberci 1. z&i 2010

Jaroslav Pe&er
feditel Skoly



